AHHOTAIIUA K PABOYEN ITPOT'PAMME JJUCIATINHbBI
«/lokyMeHTHpOBaHHE YIIPABJIEHYECKOI 1esITeIbHOCTID)

110 OCHOBHOH Mpo(decCHOHANIBHOM 00pa30BaTEIbHOM MTPOrpaMMe 10 HAIPABJICHUIO TIOJTOTOBKU
38.03.02 «MenemxMeHT» (YPOBEHD MPUKIIAIHOTO OaKaiaBpuaTa)

HanpasJienHocTs (mpouiib): MeHeKMEHT OpraHu3aluu

OO6umii 00bem gucunanHbl — 3 3.¢. (108 gacos)

®opmMa NpPOMeKYTOUHOI aTTecTalMu — 3a4er.

B pe3ygbrare O0CBOCHHS JUCHMIIMHBI OOy4Yalomuiicss J0JKeH 00J1a4aTh  CJeyIIMMHU

KOMIIeTeHIIUSIMU :

- OIIK-1: BrageHuMeM HaBbIKaMHM IIOMCKa, aHAIW3a M MCIOJIb30BAaHUS HOPMATUBHBIX U IPaBOBBIX
JIOKYMEHTOB B CBOEH MPO(HEeCCHOHATILHOM JIeATEIBHOCTH;

- [IK-11: Brnagenuem HaBbIKaMH aHanu3a MH(oOpMaMu 0 (GYHKIMOHUPOBAHUU CHCTEMBl BHYTPEHHETO
JOKYMEHTOO00pOTa OpraHU3aluy, BeJeHHUs 0a3 TaHHbBIX [0 PA3JIMYHBIM IIOKa3aTeIsIM U (OPMHUPOBAHUS
MH(GOPMAIIMOHHOTO 00ECIeUeHNs YIaCTHUKOB OPraHU3aIMOHHBIX ITPOEKTOB;

Coaepixanue TUCHHUILINHBI:

JucuumninuHa «JloKyMEHTUpOBaHUE YIPABICHYECKON JEATEIbHOCTU» BKIIOYAaET B ce0s ClenyrolIue

pa3neinsl:

®opma o0yuenus 3aounasi. Cemectp 7.

1. JoxymenTupoBanue. [JJOKyMeHT M cHCTeMbl AOKyMeHTanmuu. OCHOBHBIE IMOHATUS U TEPMHUHBI

JIOKYMEHTUPOBAHUS YIPABJICHYECKOW AEATEIbHOCTU: JIOKYMEHT, PEKBU3UTHI, ITOCTOSHHBIE PEKBU3UTHI,

IIEPEMEHHBIE PEKBU3UTHI, JOKYMEHTUPOBAHUE, JOKYMEHTALUs, J€JI0, HOMEHKIIATypa [Nl IpeIIpUsITHs,

JOKYMEHTOOOOPOT, apXUB, APXUBHOE JEJIO.

Knaccugukaius 10KyMEHTOB 110 pa3IMYHbIM IPU3HAKaM: 10 HAUMEHOBAHHUIO, TI0 MECTY COCTABIICHMS, 10

coJiep’KaHuio, o (opme, O CpOKaM HCIIOJIHEHMSI, MO MPOUCXOXKICHHUIO, 10 BUAY O(QOpPMIIEHHUS, IO

cpeacTBaM (UKCalHH.

OYHKIMM JOKYMEHTOB: (YHKLHS JOKYMEHTHPOBAHHUS IPOLIECCOB, COOBITHH, aelcTBUA M (DaKTOB,

OTYETHO-KOHTpOJIbHAsE ~ (YHKLHUSA, CyneOHO-TIpaBoOBas, y4YeTHO-KaapoBas, ydeOHas,  (QyHKIUSA

HCTOPUYECKOTO CBUJIETENILCTBA TEXHUYECKUX JIOCTHXKEHUI WM KYJIbTYpPHOM LIEHHOCTH.

CocTtaB HOpPMAaTHBHO-METOJMYECKOW 0a3bl JOKyMEHTAIMOHHOro obecrneueHus. [ocyaapcTBeHHbIE

CTaHJIApThl Ha JOKYMEHTAlUI0. YHUQHUIMPOBAHHBIE CHUCTEMBbl JIOKYMEHTALlMW U 0OILIepoccuiicKkue

KJ1acCU()UKATOPBI TEXHUKO-IKOHOMHUYECKOH U COIMaIbHON MH(POPMAIIUH.

Ananu3z nHpopmanuu 0 QyHKIMOHHUPOBAHUM CHUCTEMbBI BHYTPEHHEI0 JOKYMEHTOOOOpOTa OpraHu3alluy,

BeZieHHs 0a3 JaHHBIX 10 Pa3IMYHBIM MOKa3aTeasiM M (GOpMHUPOBaHUS MH(OPMAIIMOHHOIO 0OecreueHus

Y4aCTHUKOB OpraHU3al[MOHHBIX IPOEKTOB.

2. YnpasBiaendeckasi AokymeHTtanusi. llonarune ympasneHueckoil nokymeHrtauuu. Ilogpasnencnue

YIOpPaBIE€HYECKOW JOKYMEHTAallud Ha TpPYNIbl: OpraHU3allMOHHbIE JIOKYMEHTBI, pacHopsIUTeNbHbIE

JOKYMEHTBI, JOKYMEHTBHl 110 JIMYHOMY COCTaBY, IUIAHOBBIE JIOKYMEHTBI, (PMHAHCOBO-OyXrajaTepcKue

JOKYMEHTBI, HMH(OPMAIIMOHHO-CIIPAaBOYHbIE JIOKYMEHTHI, HOPMATHUBHBIE JIOKYMEHTHI BBIIIECTOSIINX

OpPraHoOB, YYETHO-CTaTUCTHYECKAas TOKYMEHTAllUs, KOHTPAKThl (JJOTOBOPHI), COIJIALICHHUS, MPEIJIOKEHHUS.

TpeboBanust Kk cocTaBiIeHHIO U O(POPMIICHHUIO yIIpaBlieHUYeCKOH nokymeHTanuu. dopmynsap-o0pasen Kak

MO/IeNIb YHU(HUITUPOBAHHOM (popMbI MoKyMeHTa. TpeboBanms K mocTpoeHuto hopmyispa-odpasmna. Cocra

U PACIIOJIOKEHUE PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB.

CrocoObl TMOHMCKa, aHadW3a W UCIHOJb30BAaHUS HOPMATHBHBIX M TPABOBBIX JOKYMEHTOB B CBOEH

npoeCcCUOHATLHON 1eATEIbHOCTH.

Pazpaboran:

JIOLIEHT

kadenpsl JuyY A.B. Copokun
[Iposepmr:

Hexan TO A.B. Copoxun



